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Protokol

kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Warsztacie Terapii Zajeciowej
przy ul. Zale¢skiej 7a

Kontrol¢ przeprowadzit zespot kontroli w sktadzie:
1. Pani Beata Mierzejewska — Z-ca Dyrektora do Spraw Wsparcia Spotecznego,
2. Pani Dorota Dyjach — Kierownik Sekcji do Spraw Rehabilitacji Spolecznej Osob
Niepelnosprawnych,

3. Pani Iryna Klader — Inspektor w Sekcji do Spraw Rehabilitacji Spolecznej Oséb
Niepelnosprawnych,

4. Pani Monika Koperwas — Inspektor do spraw Kontroli Wewnetrznej.

Kontrole przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 63/2025 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Rzeszowie z dnia 18 wrzesnia 2025 r. oraz upowaznienia znak:
OA1.015.37.2025 z dnia 18 wrzesnia 2025 r.

Zakres  kontroli:  prawidlowosé funkcjonowania  warsztatéw  terapii zajeciowej
w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach 22-23 wrzesnia 2025 r. w siedzibie WTZ,
przy ul. Zaleskiej 7a.

Jednostka prowadzaca Warsztat Terapii Zajeciowej jest Dom Pomocy Spolecznej
dla Os6b Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie przy ul. Zaleskiej 7a. Na dzien kontroli
Warsztat Terapii Zajgciowe; przeznaczony jest dla 50 uczestnikow.

I.  Kontrola merytoryczna.

1. W roku 2024 uczestnikami Warsztatu Terapii Zajgciowej byly 52 osoby.
— 32 uczestnikéw posiadato znaczny stopien niepetnosprawnosci, a 20 osob umiarkowany.
— 41 uczestnikow posiadato niepetnosprawnosé orzeczong na state, 11 uczestnikow na czas
okreslony.

51 uczestnikéw posiadato w orzeczeniu wskazania do uczestnictwa w warsztatach terapii
zajeciowej, 1 uczestnik nie posiada w orzeczeniu wskazan do udziatu w terapii zajeciowe;j
(jest uczestnikiem od 09.09.1996 r. przyjety przed 01.01.1998 r.).

2. Sprawdzono teczki osobowe uczestnikéw, w teczkach znajdujg si¢ m.in. nastepujace
dokumenty:

— Orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci;

— Ankieta uczestnika warsztatu; ’

— Karta informacyjna kandydata/uczestnika warsztatu;

— Pro$ba o przyjecie uczestnika warsztatu;

— Informacja o przedtuzeniu uczestnictwa;

— Os$wiadczenie o udostepnieniu danych/Informacja o przetwarzaniu danych;
— Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie wizerunku;
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— Dane dot. opiekuna ustawowego lub faktycznego;

— Indywidualny program rehabilitacji uczestnika na rok 2025;

— Ocena postgpdw rehabilitacji zawodowej (roczna i potroczna);
— Ocena postgpdw rehabilitacji ogdlnej (roczna i potroczna);

— Usprawiedliwienie  nieobecnodci  (zaswiadczenia lekarskie, usprawiedliwienia
opiekunow).

3. W placowce funkcjonuje opracowany ,,Regulamin Organizacyjny WTZ”. Tresé regulaminu jest
zgodna z § 9 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca

2004 r. w sprawie Warsztatow Terapii Zajeciowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2284) — dalej zwane
,rozporzadzeniem™.

4. Zapoznano si¢ z trescig protokoléw z posiedzen Komisji Kwalifikacyjnej. W sktad komisji

wchodzi Dyrektor DPS, kierownik WTZ, pracownik socjalny. Komisja w 2024 roku odbyta 15
posiedzen. Komisja Kwalifikacyjna dokonuje wstepnej  kwalifikacji  kandydatow
na uczestnikow warsztatu w uzgodnieniu z MOPS w Rzeszowie.
Z listy uczestnikow warsztatu skreslono 2 osoby. Jedna z nich zostata skreslona z uwagi
na naruszenie postanowien ,,Regulaminu Organizacyjnego WTZ” - § 9 pkt 3 i 4 (dtugotrwala
nieusprawiedliwiona nieobecno$é), natomiast w imieniu drugiego uczestnika opiekun prawny
ztozyl pisemna rezygnacje z uczestnictwa. Na ich migjsce przyjeto nowych uczestnikow
w uzgodnieniu z MOPS w Rzeszowie.

Prawidlowos¢ kwalifikowania na uczestnikow warsztatu nie budzi zastrzezen.

. Z przedstawionych danych przez Warsztat Terapii Zajeciowej stan zatrudnienia
w roku 2024 wynosit:

1. Kierownik Warsztatu Terapii Zajeciowej 1 osoba,
2. Ksiggowa 1 osoba,

3. Pracownik Socjalny/Pielegniarka 1 osoba

4. Instruktor Terapii Zajeciowej 10 0s6b,

5. Pracownik gospodarczy 1 osoba,

6. Kierowca 1 osoba.

W dniu 31 marca 2024 r. pracownik na stanowisku Instruktor Terapii Zajeciowej zltozyt
wypowiedzenie. W czasie od 1 kwietnia do 31 maja 2024 r. prowadzono rekrutacje na jego
stanowisko. W okresie od 1 kwietnia do 31 maja 2024 . odpowiedzialnym za prowadzenie
zaje¢ w pracowni byt instruktor pracowni krawiecko — dziewiarskiej (pomieszezenie wspélne
dla obu pracowni), a do pomocy przy prowadzeniu zaj¢¢ skierowano pracownika WTZ
zatrudnionego na laczonym etacie pielegniarka — pracownik socjalny.

Z dniem 20 wrzesnia 2024 r. Kierownik WTZ, przeszedl na emeryture. W zwigzku
z tym osoba pelnigca obowiazki Kierownika WTZ od dnia 23 wrzesnia 2024 r. zostala
Ksiggowa WTZ. Podczas zastgpstwa dokumentacj¢ ksiggowa prowadzona byla przez
ksiggowos¢ DPS, a czgs$¢ przez Panig p.o. Kierownik WTZ.

6. Rada programowa w 2024 roku odbyta 11 posiedzen, w posiedzeniach brali udziat — kierownik

WTZ, Instruktorzy Terapii Zajeciowej oraz Terapeuta — Psycholog. Protokoét sporzadzit —
pracownik socjalny. ’

* 25.01.2024 r. — dot. dokonania pierwszej realizacji indywidualnego programu rehabilitaq"i
spolecznej i zawodowej 1 uczestnika WTZ. Po przedstawieniu przez instruktqra terapii
indywidualnego projektu kompleksowej oceny postepow rehabilitacji uczestnika, Rada
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Programowa podj¢ta jednomysing decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji
ze wzgledu na pozytywne rokowania.

* 01.03.2024 r. — dot. dokonania kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji spolecznej i zawodowej 1 uczestnika WTZ - po przedstawieniu przez instruktora
terapii indywidualnego' projektu kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji. Projekt skonsultowany zostat z pozostatymi cztonkami Rady Programowej, ktora
podjeta jednomyslng decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji ze wzgledu
na pozytywne rokowania.

* 02.04.2024 r. — dot. dokonania kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji spotecznej i zawodowej uczestnika WTZ - po przedstawieniu przez instruktora
terapii indywidualnego projektu kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji. Projekt skonsultowany zostat z pozostalymi cztonkami Rady Programowej, ktéra
podjeta jednomyslng decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji ze wzgledu
na pozytywne rokowania.

* 26.04.2024 r. — dot. dokonania kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji spotecznej i zawodowej 2 uczestnikow WTZ - po przedstawieniu przez instruktora
terapii indywidualnych projektow kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji. Projekty zostaty skonsultowane z pozostalymi cztonkami Rady Programowej,
ktora podjeta jednomysing decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji ze wzgledu
na pozytywne rokowania.

*21,24,25.06.2024 r. — dot. oceny postepow rehabilitacji spotecznej i zawodowej uczestnikow
WTZ za I pélrocze 2024 r. W pierwszym pélroczu 2024 r. do zajeé terapeutycznych
w WTZ zakwalifikowanych byto 50 uczestnikdow. Zajecia w WTZ sg prowadzone zgodnie
z indywidualnymi programami rehabilitacji przygotowanymi dla uczestnikéw. Podczas
posiedzenia dokonano oceny 50 uczestnikow. Instruktorzy  terapii zajeciowe;,
po wcezesniejszym omdéwieniu z zainteresowanymi uczestnikami, przedstawili indywidualne
projekty oceny postgpow rehabilitacii podlegltych im uczestnikéw. Projekty zostaly
skonsultowane z pozostaltymi cztonkami Rady Programowej, ktéra podijeta jednomysing
decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji ze wzgledu na pozytywne rokowania.
Podczas posiedzenia podjeto takze decyzje o utrzymaniu na dotychczasowym poziomie kwoty
treningu ekonomicznego. Ponadto na posiedzeniu oméwiono wyniki kontroli dokumentacji
prowadzonej przez instruktoréw.

* 23.08.2024 r. — dot. dokonania kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji spolecznej i zawodowej 4 uczestnikéw WTZ - po przedstawieniu przez
instruktoréw  terapii  indywidualnych projektow  kompleksowej  oceny realizacji
indywidualnego programu rehabilitacji. Projekty zostalty skonsultowane z pozostalymi
czlonkami Rady Programowej, ktéra podj¢ta jednomysing decyzje o koniecznosci prowadzenia
dalszej rehabilitacji ze wzgledu na pozytywne rokowania.

* 10.09.2024 r. — dot. dokonania kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji spotecznej i zawodowej 1 uczestnika WTZ - po przedstawieniu przez instruktora
terapii indywidualnego projektu kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji. Projekt skonsultowany zostat z pozostalymi cztonkami Rady Programowej, ktéra
podjeta jednomyslna decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji ze wzgledu
na pozytywne rokowania.

* 17.10.2024 r. — dot. przydzielenia do pracowni nowo przyjetego uczestnika oraz
przemieszczenia uczestnikow pomigdzy pracowniami terapeutycznymi.
* 24.10.2024 r. - dot. przydzielenia do pracowni nowo przyjetego uczestnika oraz

przemieszczenia uczestnikow pomiedzy pracowniami terapeutycznmi. .
» 22.11.2024 r. — dot. dokonania kompleksowej oceny realizacji mdyw1c.1ualnego' programu
rehabilitacji spotecznej i zawodowej 1 uczestnika WTZ - po przedstawieniu przez instruktora
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terapii indywidualnego projektu kompleksowej oceny realizacji indywidualnego programu
rehabilitacji. Projekt skonsultowany zostat z pozostatymi cztonkami Rady Programowej, ktora
podjeta jednomysing decyzje o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji ze wzgledu
na pozytywne rokowania.

+ 31122024 r. oraz 2 i 3.01.2025 r. - dot. oceny postgpéw rehabilitacji spoteczne;
i zawodowej uczestnikow za rok 2024 r. W roku 2024 r. do zaje¢ terapeutycznych
w WTZ zakwalifikowanych byto 52 uczestnikéw. Decyzja Komisji Kwalifikacyjnej skreslono
2 uczestnikow i na ich miejsce przyjgto 2 uczestnikéw. Zajecia w Warsztacie prowadzone sg
zgodnie z indywidualnymi programami rehabilitacji przygotowywanymi dla uczestnikow, ze
szczegblnym uwzglednieniem sprawnosci i mozliwosci psychotizycznych uczestnikow
Warsztatu. Podczas posiedzenia dokonano punktowej oceny postepéw rehabilitacji 51
uczestnikow, 1 uczestnika nie oceniono ze wzgledu na skreslenie z listy uczestnikéw. Opisowo
za rok 2024 oceniono 52 uczestnikdw warsztatu. Oceny punktowe umieszczono
w indywidualnych teczkach uczestnikéw, natomiast oceny opisowe dotaczono do rocznego
sprawozdania z dziatalno$ci WTZ za 2024 r.

Rada Programowa zaakceptowala ustalone przez instruktorow w porozumieniu
z uczestnikami propozycje ocen postepdw rehabilitacji i podjeta jednomyslna decyzje
o koniecznosci prowadzenia dalszej rehabilitacji w odniesieniu do aktualnych uczestnikéw
WTZ, podjeta decyzje o prowadzeniu dalszej rehabilitacji w odniesieniu do 49 aktualnych
uczestnikow terapii zajgciowej. Rada programowa na podstawie oceny opisowej instruktora
prowadzacego pracowni¢ ceramiczna, skfonita sie ku zakonczeniu rehabilitacji spoteczne;
1 zawodowej jednego uczestnika WTZ. Podczas posiedzenia zatwierdzone zostaly
Indywidualne Programy Rehabilitacji i Terapii. Oméwiono réwniez Ramowe Plany Pracy
dla poszczegélnych pracowni. Podczas posiedzenia podje¢to takze decyzje o utrzymaniu
na dotychczasowym poziomie kwoty treningu ekonomicznego.

Ubezpieczenie:

* Uczestnicy warsztatu (NNW) — ubezpieczeni w Compensa Towarzystwo Ubezpieczen S.A.
Vienna Insurance Group, od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 1. w wysokosci 85 zt platne
w dwoch ratach (I rata 42.50 zt ptatna do 25.03.2024 r., Il rata 42,50 zt ptatna do 04.05.2024 r.).
Suma ubezpieczenia na osobe: trwaty uszezerbek na zdrowiu — 5 000,00 zt, $mier¢ w skutek
NW -5 000,00 z}). Polisa typ 1111 numer 0015135.

* Umowa ubezpieczenia mienia i utraty zysku- Wiener TU S.A. Vienna InsuranceGroup S.A.
od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 1. — 2 370,00 zt ptatna w czterech ratach ( I rata 592,50
zt ptatna do 05.04.2024 r. II rata 592,50 zt platna do 04.05.2024 r., III rata 592,50 zk platna
do 02.07.2024 r., IV rata 592,50 z} ptatna do 02.09.2024 r.). Przedmiot ubezpieczenia: budynki,
budowle, maszyny, urzadzenia i wyposazenie, mienie poza KST, urzadzenia i instalacje
zewngtrzne. Polisa Seria COR 478959.

* Samochéd Ford Transit — RZ7460R rok produkcji 2022, ubezpieczony w Towarzystwo
Ubezpieczenn Wzajemnych od 01.01.2024 . do 31.12.2024 r. OC — 400,00 zt, NNWK - 20,00
z, Autocasco (AC) — 2 167,00 zt. Razem 2 587,00 zt platne w ratach (I rata 1 294,00 zt platna
25.03.2024 r., Il rata 1 293,00 zt ptatna do 04.05.2024 r.) Polisa nr 47148648.

Kontakty z rodzicami/opiekunami zostaty odnotowane w zeszycie zatytutlowanym ,,Kontakty
z opiekunami” z podzialem na poszczegélne pracownie, ktore uzupetnia odpowiedzialny
za pracownie instruktor. Rejestr kontaktow pracownikéw WTZ z opiekunami zawiera: date
kontaktu, z czyjej inicjatywy doszto do kontaktu (WTZ czy opiekuna), poruszane tematy
(m. in. stan zdrowia, zachowanie na zajgciach, sprzedaz prac uczestnikow, postepy

w rehabilitaci).
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9. Sprawdzono listy obecnosci uczestnikow za kazdy miesiac. Frekwencja nie budzi zastrzezen.

10. Zgodnie z rozdatem III §11 ust. 1 oraz rozdziatem IV §13 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego
WTZ - zajgcia prowadzone s3 od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30
do 15.30 w 10 pracowniach:

. Plastyczna,

. Fotograficzna,

. Tkacka,

. Krawiecko-dziewiarska,

. Poligraficzno-introligatorska,

. Ogrodnicza,

. Modelarska,

. Ceramiczna (1),
0. Ceramiczna (II).

11. Spraw

1
2
3
4
5
6. Kulinarna,
7
8
9
1

dzono wybrane losowo ,Indywidualne Programy Rehabilitacji i Terapii na rok 2024

dla kazdego uczestnika WTZ”, ktore obejmujg: terapi¢ zawodowa, terapie spoleczng,
rehabilitacje ruchowa, trening ekonomiczny, oceng aktualnych umiejetnosci, okreslenie
umiejetnosei jakie uczestnik ma poznaé¢ lub okreslenie planowanych efektow terapii, zakres
1 sposéb wspotpracy z rodzicami badz opiekunem, zajecia uzupelniajace.

12. Spraw

dzono ,,Ramowe Plany Pracy” na rok 2024.

— Pracowni kulinarnej, ktéry zawiera nastepujace informacje:

1)

)
2)
3)
4)
5)
6)

al'e” Q

Wiodgcy cel rehabilitacji (m.in. doskonalenie umiejetnosei  wykonywania prac
z zakresu zywienia i obshugi sprzetu gospodarstwa domowego oraz bezpieczenstwa
1 higieny pracy);

Terapia spoteczna zmierzajaca do uksztattowania umiejetnosci 1 kompetencji
pozwalajacych na pelnienie rél spotecznych;

Utrzymywanie sprawnodci fizycznej;

Kontakty z rodzicami i opiekunami telefoniczne i bezposrednie;

Rozwijanie poczucia pickna i estetyki;

Przewidywane prace;

Planowane imprezy;

Stata wspotpraca z organizacjami zrzeszajacymi osoby z niepelnosprawnoscig.

Ramowy plan pracy Pracowni Krawiecko-Dziewiarskiej, ktory zawiera nastepujace
informacje:

Rehabilitacja zawodowa;
Terapia spoleczna;

Terapia ruchowa;

Wartos¢ terapeutyczna;

Inne formy dziatalnosci;

Formy kontaktéw z opiekunami.
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II. Kontrola finansowa

. Plan finansowy WTZ na rok 2024 zostat zlozony w MOPS w dniu 25.09.2023 r.
— w terminie zgodnym z § 5 ust. 4 rozporzadzenia.

. Wysokos¢ srodkéw na dziatalno$¢ WTZ w 2024 r. okreslono w formie anekséw do umowy nr
1/95/PN-30513/4/95 z dnia 27 wrze$nia 1995 r. o utworzeniu warsztatu terapii zajgciowej dla
0s0b niepetnosprawnych. Zawarto nastepujace aneksy: aneks nr 140 z dnia 11.04.2024 r., aneks
nr 141 z dnia 22.04.2024 r., aneks nr 142 z dnia 19.08.2024 r., aneks nr 143 z dnia 11.12.2024
r, aneks nr 144 z dnia 17.12.2024 r., aneks nr 145 z dnia 30.12.2024 t W aneksach
uwzgledniono podziat na poszezegélne rodzaje kosztow, zaliczonych do kosztow dziatalnosci
warsztatu finansowanych ze $rodkéw PFRON oraz procentowy udzial srodkéw PFRON
w ogolnej kwocie $srodkow na dziatalnosé warsztatu.

Zasady i wysokos¢ dofinansowania kosztow dziatania WTZ ze $rodkow samorzadowych
okreslono w pismie Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 23.01.2024 r. W 2024 1. WTZ posiadat
preliminarz kosztow w tacznej wysokoscei 1 872 200,00 z1, z czego $rodki PFRON stanowity
1 684 800,00 zI (90 %), a srodki samorzadowe 187 200,00 zt (10 %).
. Srodki PFRON sg przekazywane na odrebny rachunek bankowy o numerze 73 1020 4391 0000
6002 0145 0147, prowadzony przez PKO BP SA. Srodki samorzadowe sg przekazywane na

odrebny rachunek bankowy o numerze 69 1020 4391 0000 6302 0171 371 8, prowadzony przez
PKO BP SA.

. WTZ skiadal kwartalne informacje o wydatkowaniu s$rodkéw PFRON oraz sSrodkow
samorzadowych, w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po okresie rozliczeniowym.
Informacje te zostaty ztozone w MOPS w nastepujacych dniach: 04.04.2024 r., 03.07.2024 r.,
04.10.2024 1., 07.01.2025 1. Zawieraly zestawienie planowanych i wydatkowanych $rodkow
w ramach poszczegolnych pozycji preliminarza kosztow, a takze kwoty uzyskane ze sprzedazy
prac i wysokos¢ odsetek bankowych od srodkéw PERON.

WTZ zlozyl roczne sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw finansowych warsztatu w dniu
26.02.2025 r. Zawieralo ono rozliczenie roczne wraz ze wskazaniem kwot uzyskanych
ze sprzedazy produktow i ustug oraz kwoty uzyskanych odsetek.

. Zgodnie z rocznym sprawozdaniem z wykorzystania $rodkow finansowych warsztatu,
poszczegolne rodzaje wydatkéw wyniosty:

PFRON Srodki samorzadowe
. Przyznane Przyznane
Sudza) wydathn §r0dk}i’zgodnie ,Wydfme érodk)i[zgodnie ,Wyd?ne
Srodki (z}) srodki (zl)
z umow3 (zl) z umowa (zl)
Wynagrodzenia 1 140 559,88 1 140 559,88 — -
Skladki na Fundusz 19 351,80 19 351,80 B B
Pracy
Skladki na ;
ubezpieczenie 212 217,11 212 217,10 - -
spoleczne
Materialy do terapii 63 462,94 63 462,94 7 387,00 7 387,00
Materialy ogolne 14 984,78 14 984,78 2 795,00 2 795,00
Uslugi materialne 11 906,06 11 906,06 = .
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Uslugi niematerialne 3 978,72 3 978,72 - —
Eksploatacja 18 916,46 18 916,46 2 587,00 2 587,00
samochodu
Nagrody jubileuszowe _ - 89 993,00 89 993,00
i odprawy emerytalne
Podroze stuzbowe 150,00 150,00 - ~
Odpis na FSS - - 46 414,00 46 414,00
e 8003484 | 80034,34 - ’
wynagrodzenie roczne
Srodki Zwigzane
z treningiem 28 524,00 28 524,00 23 100,00 23 100,00
ckonomicznym
Szkolenia 2 480,00 2 480,00 - —
Energia 24 236,20 24 236,20 — —
SRR e 85,00 85,00 - -
uczestnikow
Ubezpieczenia mienia 2 370,00 2 370,00 — -
Wycieczki - - 14 924,00 14 924,00
Fundusz Bmerytur | 3 501 08 | 1338188 - .
Pomostowych
Koszty wyposazenia 48 160,33 48 160,33 - —
Razem 1 684 800,00 1 684 799,99 187 200,00 187 200,00

wedl

Stan konta $rodkéw PFRON na dzien 31.12.2024 r. wynosit 0,00 zt (WB nr 179/2024).
Niewykorzystana kwota srodkéw PFRON w wysokosci 0,01 zt zostala zwrocona w dniu

31.12.2024 r. Stan konta $rodkow samorzadowych na dzien 30.12.2024 r. wynosit 0,00 zt (WB
nr 34/2024).

- Odsetki bankowe naliczone od srodkéw PFRON za okres 01.01.2024 1. — 31 12.2024 r. wyniosty
7 714,19 zl. Zgodnie z § 20 ust. 2 rozporzadzenia, odsetki bankowe naliczone przez bank

od srodkow przekazanych na konto warsztatu nie zwigkszaja limitu $rodkéw przekazanych

warsztatowl na jego dziatalno$¢ w okresie sprawozdawczym. Odsetki zostaly zwrdcone

na konto Urzg¢du Miasta Rzeszowa. W trakcie kontroli sprawdzono:

— zapisy na kontach 750-09 — Odsetki bankowe od $rodkéw PRFON oraz 240-09-001

— Pozostate rozrachunki-odsetki,

— wyciggi bankowe o nastepujacych numerach: 8, 22, 38, 54, 69, 88, 101, 114, 128, 145, 161,

179 (wptyw odsetek), 9, 23, 39, 55, 70, 89,102, 115, 129, 146, 162, 179 (zwrot odsetek).

. Zgodnie z § 10 rozporzadzenia, WTZ prowadzi dziatalno$é¢ o charakterze niezarobkowym.
Dochéd ze sprzedazy produktow i ustug wykonanych przez uczestnikow warsztatu w ramach
realizowanego programu terapii przeznacza sie, w porozumieniu z uczestnikami warsztatu,
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z integracja spoleczng uczestnikow. W 2024 r. WTZ uzyskat
srodki z tytutu sprzedazy prac uczestnikéw w wysokosci 15 098,00 zt. Do kontroli okazano:

— ,,Protokét z zebrania spotecznosei warsztatowej WTZ w Rzeszowie” z dnia 20.06.2024 r.,
w ktorym udzial wzigto 43 uczestnikéw oraz przedstawiciele Rady Programowej. Podczas
spotkania zaproponowano, aby s$rodki pochodzace ze sprzedazy prac przeznaczyé
na zorganizowanie wycieczki integracyjnej dla spotecznosci WTZ,

— ,,Protokol z zebrania spotecznosci warsztatowej WTZ w Rzeszowie” z dnia 23.Q9.2024 r.,
w ktorym udzial wzigto 45 uczestnikdw oraz przedstawiciele Rady l.’rogra'm‘owej. Podcza§
spotkania zaproponowano, aby w ramach posiadanych srodkéw zorganizowac i dofinansowa¢
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spotkanie integracyjne z poczestunkiem i plenerem malarskim w ramach ,,Dni Otwartych DPS
1 WTZ”, zakupi¢ upominki z okazji dnia §w. Mikotaja dla spotecznosci WTZ, zorganizowaé
wyjscia do kina, zabawg andrzejkowa, wycieczke i grille integracyijne,

— ,,Protokot z zebrania spotecznosci warsztatowej WTZ w Rzeszowie” z dnia 05.11.2024 r.,
w ktorym wziglo udzial 44 uczestnikow oraz przedstawiciele Rady Programowej. Podczas
spotkania zaproponowano, aby zorganizowaé spotkanie integracyjne z poczgstunkiem
W postaci rogala Swigtomarcinskiego dla spolecznosci WTZ z okazji ,,Swieta Sw. Marcina”.
W trakcie kontroli sprawdzono:

— zapisy na kontach: 700-9 — Sprzedaz produktow wytworzonych w ramach terapii,
401-4210-09-20 — Zakupy za srodki ze sprzedazy prac uczestnikéw, 402-4300-09-20 Zakup
ustug za $rodki ze sprzed. prac uczestnikow,

— faktury wymienione w tabeli zamieszczonej ponizej:

Nr faktury Data faktury Kwota (zl) Prﬁig::lz(zme
BAR/6/8/2024 09.08.2024 1 575,00 zestawy obiadowe
39/24 09.08.2024 700,00 przewéz 0sob

autokarem
FS/0005/08/24/0GM 09.08.2024 1 360,00 warsztaty garncarskie
FV 2024/09/29RZE2 26.09.2024 995,00 kupony do kina
FV 2024/10/22RZE2 11.10.2024 400,00 kupony do kina
Par. 61441 04.12.2024 70,00 Wypozyczenie stroju
73/24 18.12.2024 700,00 przewoz 0s6b
autokarem
12/12/2024/R 18.12.2024 1 404,00 ustuga gastronomiczna
FK-115/09/2024/23 25.09.2024 3 705,81 artykuly malarskie
403/09/2024 27.09.2024 74,00 chryzantema, aster,
papryka ozdobna
2163/2024 27.09.2024 24,99 dynia
F99/10/2024 01.10.2024 305,03 kietbasa
5/FK/11/2024/1 07.11.2024 630,00 rogale Marcina
FV 002589 21.11.2024 176,79 kawa, fasola,
pomidory suszone,
herbata
FV13063/2024/FHR 21.11.2024 30,00 sliwka kalifornijska
FS/90/11/2024/RZ 21.11.2024 73,82 Smietana, ser feta
FV002590 21.11.2024 120,05 woda
000122273 21.11.2024 73,98 tosos wedzony
000246585 27.11.2024 138,03 winogrono
W005002 30.11.2024 334,45 ciasto tortowe
FV005458 02.12.2024 62,90 stroj sw. Mikotaja
FS 6519/MAG/12/2024 | 03.12.2024 1 034,54 stodycze
FS-134/12/2024/G 05.12.2024 62,91 torby papierowe
2/12/2024 18.12.2024 554,00 bilety, ochraniacze
122/12/2024 20.12.2024 492,70 kietbasa zwyczajna
Razem: 15 098,00

JU
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9. Zgodnie z § 19 ust. 2 rozporzadzenia, za zgoda powiatu, nie wiecej niz 3% $rodkéw Funduszu
przeznaczonych na pokrycie rocznych kosztéw dziatalno$ci warsztatu mozna wykorzysta¢ na
niezbgdng wymiang zuzytego wyposazenia warsztatu lub jego dodatkowe wyposazenie.
W 2024 r. wydatkowano na wyposazenie 48 160,33 zt, co stanowi 2,86 % srodkéw PFRON,

10. W celu ustalenia prawidlowosci wykorzystania $rodkéw finansowych otrzymanych
z PFRON oraz srodkéw samorzadowych, kontrolujacy dokonal analizy dokumentéw

ksiegowych za III kwartal 2024 r. Wykaz sprawdzonych dokumentéw zawieraja tabele
Zamieszone ponize;j.

10.1. Koszty finansowane ze $rodkéw PFRON

— wynagrodzenia, sktadki na Fundusz Pracy, sktadki na ubezpieczenie spoleczne, Fundusz
Emerytur Pomostowych

III kwartat 2024 r. LP 10 LP 11
(taczna kwota) (lipiec) Data zaplaty (sierpien) Dt EAplaty
Wynagrodzenie | ) z?l?t’i“ 20 26072024y, | 8 ggft’i 67 | 96082024,
(65 439,43 7k WB 100/2024 (61 069,15 71 WB 112/2024
290 852,28 z1 ; RK 23/2024 p RK 26/2024
do wyptaty) do wyplaty)
Skladki na ubez.
spoleczne
pracodawcy 15 864,31 zt 14 727,37 zk
50 416,10 zi
Skladki na Fundusz
Pracy
05.08.2024 r. 05.09.2024 r.
1 402,95 zt 1 301,77 zt
453625 21 WB 103/2024 WB 116/2024
Skladki na Fundusz
Emerytur
Pomostowych 968,64 zt 927,35 zi
3161,96 zi
LP 12 LP 13
(dodatek (dodatek
motywacyjny Data zaplaty motywacyjny Data zaplaty
za lipiec) za sierpien)
14 666,70 zt 13 733,36 2
Wynagrodzenie brutto 13.09.2024 r. brutto 13.09.2024 r.
ynag (10063,48 zt | WB 119/2024 (9 459,99 z WB 119/2024
do wyplaty) do wyptaty)
Skladki na ubez. '
spoleczne 2 397,85z 2 560,79 zt
pracodawcy 04.10.2024 . 04.10.2024 r.
: 2024
Skladki na 202,13 74 WB 131/2024 239,28 71 WB 131/20
Fundusz Pracy
Skladki na FEP 160,50 zt 160,00 2t
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LP 14
(wizesieh) Data zaplaty
. 85 141,92 zt brutto 26.09.2024 1.
Wynagrodzenic (60 810,17 zt do wyplaty) WB 127/2024
Sktadki na ubez. spoleczne

pracodawcy HaGTRE 04.10.2024 r.
Skiadki na Fundusz Pracy 1370,12 7zt WB 131/2024

Skladki na FEP 867,83 71

Do kontroli okazano:
— listy plac za okres lipiec-wrzesien 2024 r.,
— wnioski premiowe za okres lipiec-sierpien 2024 r. (we wrzesniu brak premii),

— Uumowy 0 pracg, porozumienia zmieniajgce warunki pracy i place wszystkich pracownikow
WTZ.

W WTZ obowigzywal w 2024 r. , Regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych
w Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie
ul. Zaleska 7a”, wprowadzony zarzadzeniem nr 19/2018 Dyrektora DPS z dnia 27.12.2018 .
W' regulaminie ustalono ,,Tabele minimalnego i maksymalnego miesigcznego poziomu
wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikdw samorzgdowych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg” (zal. nr 1 do regulaminu - zmieniony zarzgdzeniem nr 16/2023
z dnia 04.07.2023 r. a takze zarzadzeniem nr 11/2024 z dnia 01.08.2024 r.) oraz ,,Tabele
stanowisk i kategorii zaszeregowan oraz minimalnych wymagan kwalifikacyjnych
niezbednych do wykonywania pracy na poszczegdlnych stanowiskach™ (zat. nr 2 do regulaminu
— zmieniony zarzadzeniem nr 16/2023 z dnia 04.07.2023 r.). W DPS zostal opracowany

»Regulamin premiowania pracownikow”, ktéry stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu
wynagradzania.

Zaszeregowania pracownikow do okreslonej kategorii dokonuje Dyrektor DPS. Sprawdzono

poprawnos¢ ustalenia kategorii zaszeregowania 1 wysokosci wynagrodzenia zasadniczego.
W tym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Zgodnie z § 19 Regulaminu wynagradzania, wyplaty wynagrodzenia za pracg dokonuje sie raz
W miesigeu w statym i ustalonym z géry harmonogramem wyplat, terminie, ktory zostaje
udostepniony pracownikom na tablicy ogtoszen w DPS, nie pézniej niz do dziesigtego dnia
miesigca nastepujacego po zakonczonym miesigeu pracy. Stwierdzono, ze wynagrodzenie
za miesigce lipiec-wrzesief 2024 r. zostato wyplacone terminowo.

Wynagrodzenie naliczone na listach ptac jest zgodne z okazanymi do kontroli angazami.

Zgodnie z § 5 Regulaminu wynagradzania, pracownikowi przystuguja z tytutu zatrudnienia
nast¢pujgce sktadniki wynagrodzenia:

— wynagrodzenie zasadnicze,

— dodatek za wieloletnig prace,

— dodatek funkcyjny, ’

— dodatek za pracg w porze nocnej,

— premia,

— nagrody,

— dodatek specjalny.
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Stosownie do § 2 Regulaminu premiowania, premia ma charakter motywacyjny 1 jest
przyznawana za prawidlowe wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z zakresu czynnosci,
z uwzglednieniem ilosci i stopnia ztozono$ci zadan, a takze ponoszonej odpowiedzialno$ci
stuzbowej i materialnej. Jest przyznawana comiesiecznie i moze wynosi¢ do 100 %
wynagrodzenia zasadniczego. Fundusz premiowy na dany miesigc uruchamia dyrektor
1w zaleznosci od posiadanych $rodkéw okresla wartogé wyjsSciowq premii. Podwyzszenie lub
obnizenie premii wymaga uzasadnienia. Jest ona przyznawana na podstawie wniosku
premiowego, ktéry wypetniaja kierownicy dziatéw dla podlegtych pracownikow oraz dyrektor
— dla pracownikow samodzielnych i kierownikéw.

W czasie kontroli okazano wnioski premiowe pracownikéw WTZ za lipiec-sierpien 2024 r.
Premia wyjsciowa w tych miesigcach stanowita 2 % wynagrodzenia zasadniczego. Wnioski
zostaly podpisane przez Dyrektora DPS oraz Kierownika WTZ. We wnioskach umieszczono

informacj¢ o nicobecnosciach w pracy oraz uzasadnienie w przypadku podwyzszenia
przyznanej stawki premii.

Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w DPS dla Oséb Przewlekle
Psychicznie Chorych w Rzeszowie, wprowadzony zarzadzeniem nr 19/2018 Dyrektora DPS
z dnia 27.12.2018 r. stracit moc na podstawie zarzadzenia nr 13/2024 Dyrektora DPS z dnia
03.09.2024 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych
w Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie.

W nowym regulaminie zmieniono zapis dotyczacy skladnikéw wynagrodzenia tj. usunieto
premie.

W trakcie kontroli sprawdzono terminowosé odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy
od osob fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,

FP i FEP za miesiace lipiec — wrzesien 2024 r. Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych oraz
sktadki na ubezpieczenie zostaty odprowadzone terminowo.

— materialy do terapii

Data Kwota wydatku
L. Numer dokumentu PR () Data zaptaty
1. FV 9/FK/VII1/2024 02.08.2024 11718 “}g‘?g'ég%;
7 FS/002505/2024 05.08.2024 843,68 \ﬁg‘?g;ﬁ%;
16.08.2024
8 FV 001749 05.08.2024 584,21 WB 106/2024
4. 8663/2024/FHR 05.08.2024 289,98 “}g'(l)gé%g ;
5. FV FS/9/08/2024/RZ 1 05.08.2024 305,10 “?3'?3;3,%34
6. FS/2019/2024 08.08.2024 98,28 ﬁé?gnggzog "
7. FS/2077/2024 16.08.2024 65,52 ng??f,gﬁ‘; g
06.09.2024
8, FS/2134/2024 23.08.2024 81,90 WB 1172024
13.09.2024
9, FS/2195/2024 30.08.2024 81,90 WB 119/2024
10. FS/2268/2024 06.09.2024 81,90 20.09.2024

v



WB 123/2024
18.09.2024
11. FS/60/09/2024/RZ1 12.09.2024 276,77 WB 121/2024
25.09.2024
12. 10242/2024/FHR 12.09.2024 45321 WEB 126/2024
25.09.2024
13. FV 002042 12.09.2024 735,24 WB 126/2024
18.09.2024
14. FS/002841/2024 12.09.2024 1 100,00 WB 121/2024
25.09.2024
15.
5 FS/2348/2024 13.09.2024 81,90 WB 126/2024
24.09.2024
16. 65/F .09,
K/IX/2024 18.09.2024 117,18 WB 125/2024
25.09.2024
17. 20/FK/9/2024 .09,
0 19.09.2024 540,00 WB 126/2004
03.10.2024
18. FS/2430/2024 .09,
02 20.09.2024 81,90 WB 130/2024
03.10.2024
19. FS/137/09/2024/RZ1 .09,
Z 27.09.2024 39,38 WB 130/2024
11.10.2024
20. FS/2540/2024 .09.
30.09.2024 98,28 WE 1352024
20.08.2024
21, FV020150RA 07.08.
7.08.2024 129,80 WB 108/2024
20.09.2024
22, FV022792RA .09.
06.09.2024 125,80 WEB 1232004
24.09.2024
43, FVS/37/09/2024 .09,
24.09.2024 118,00 RK 28/2024
24. 811411/002694/24 16.09.2 gty
6.09.2024 i RK 28/2024
25. FA002035 27.09. L L
i 26400 WB 13012024
” S P 16.09.2024
ach. nr 09.2024 400,00 RK 28/2024
19.08.2024
a7, W135646 0%;
19.08.2024 158,44 RK 252024
24.09.2024
28. 811411/003103/24 .09, '
24.09.2024 10,98 RK 282024
Razem: 7 202,47 7
— materialy ogolne
Data Kwota
Lp: Numer dokumentu ol wy(da;)tku Data zaptaty
V4
. 16.08.2024
1. FA/231/2024 12.08.2024 260,00 WB 106/2024
19.08.2024
2. 811412/001774/24 19.08.2024 208,86 RK 25/2004
3, F/075/09/24 06.09.2024 333,00 13.09.2024

X ﬁi
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WB 119/2024
22.08.2024
4. FV094614RZ 22.08.2024 33,60 RK 27/2024
30.09.2024
5 (S)FS-324/09/2024 17.09.2024 183,70 WRB 128/2024
24.09.2024
6. 811411/003103/24 24.09.2024 64,98 RK 28/2024
.09.2024
7 811411/002694/24 16.09.2024 6,28 éf(%g/zzozg;
23.09.2024
8. FS-01H/530/247/09 17.09.2024 135,30 WB 124/2024
04.10.2024
9. FS-01H/786/24/09 23.09.2024 196,80 WB 131/2024
10. 811411/003026/24 23.09.2024 38,94 Ig%g%é%éi
Razem: 1 461,46 zt
— ustugi materialne
Data Kwota
Lp. Numer dokumentu wydatku Data zaptaty
dokumentu ()
31.07.2024
1. Nota ks. 7/2024 15.07.2024 22,16 WB 11/2024
20.08.2024
2, FV 15126/EZ/07/2024 31.07.2024 60,71 WB 108/2024
20.09.2024
3. 12780/EZ/08/2024 30.08.2024 105,32 WB 123/2024
20.09.2024
4. Nota ks. nr 8/2024 16.09.2024 61,90 WB 123/2024
18.10.2024
5. FV 14437/EZ/09/2024 30.09.2024 148,64 WB 140/2024
23.08.20254
6. FA/3/08/2024 12.08.2024 450,00 WB 111/2024
13.09.2024
7. F/075/09/24 06.09.2024 17,00 WB 119/2024
24.09.2024
8. 98/2024 11.09.2024 738,00 WB 125/2024
01.10.2024
9. FV 5/09/2024 27.09.2024 184,50 WB 129/2024
13.09.2024
10. FV/UM/1472/2024 06.09.2024 688,00 WB 119/2024
Razem: 2 476,23 zt

— ustugi niematerialne

F

]

Dats Kwota
Lp. Numer dokumentu . wy((i?;ku Data zaptaty
16.07.2024
1. F/10161452/07/24 03.07.2024 55,35 WB 96/2024
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18.07.2024

9. FV00565/07/2024 05.07.2024 196,80 WEB 97/2024
16.08.2024

2% F/10161942/08/24 03.08.2024 55,35 WEB 106/2024
' 16.08.2024

4. FV 00553/08/2024 06.08.2024 196,80 WB 106/2024
17.09.2024

g F/10149879/09/24 06.09.2024 55,35 WEB 120/2024
19.09.2024

5. FV 00560/09/2024 05.09.2024 196,80 WB 122/2024

Razem: 756,45 7
— eksploatacja samochoddow
s Kwota
Lp. Numer dokumentu wydatku Data zaptaty
dokumentu ()

1. F22/24 01.08.2024 580,00 311402%22%2244
3. 0846/2024 01.08.2024 520,00 1(1)1202%/22%2;
12.09.2024

3. FV022098RA 29.08.2024 525,30 WE 1182024
14.08.2024

4, FV 019649RA 01.08.2024 534,34 WB 105/2024
27.08.2024

5. FV 020809RA 14.08.2024 478,78 WB 113/2024
24.09.2024

6. FV 023136RA 10.09.2024 500,80 WB 125/2024
07.10.2024

7, FV024299RA 24.09.2024 509,38 WB 132/2024

Razem: 3 648,60 zt
— energia
Data Kwota

Lp. Numer dokumentu dokumentu wy((izil)tku Data zaplaty
1. 03/2406/00029372 05.07.2024 39,44 Vb%“;ffé;
9. Nota ks. 7/2024 15.07.2024 99,61 \f;,gof{ ?2002;4
20.08.2024

] FV 15126/EZ/07/2024 31.07.2024 64,62 WB 108/2024
20.08.2024

4. 03/2408/00004171 07.08.2024 19’2,9 WB 108/2024
20.09.2024

5. 12780/EZ/08/2024 30.08.2024 114,53 WB 123/2024
17.09.2024

6. 03/2408/00165984 15.09.2024 20,66 WB 120/2024
= Nota ks. nr 8/2024 16.09.2024 338,88 20.09.2024
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WB 123/2024

FV 14437/EZ/09/2024

30.09.2024

162,08

18.10.2024
WB 140/2024

Razem: 859,11 zt

— podrdze stuzbowe

Data Kwota
Lp. Numer dokumentu wydatku Data zaptaty
dokumentu (zh)
04.10.2024
1. FV019412RM 23.09.2024 150,00 WB 1312024
Razem: 150,00 zt
— szkolenia
D Kwota
Lp. Numer dokumentu wydatku Data zaptaty
dokumentu (h)
09.08.2024
1. FV/11/07/2024/09 29.07.2024 230,00 WB 104/2024
Razem: 230,00 zt

10.2. Koszty finansowane ze $rodkow samorzadowych

— nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne

™ j

Kwota
Lp. Numer dokumentu Tytut wydatku wydatku Data zaplaty
(zh

: nagroda 20.09.2024

1. Lista ptac nr 39 fibilenszows 23 896,80 zt WB 14/2004

: odprawa 20.09.2024
Z. Lista ptac nr 40 emerytalna 47 793,60 zt WB 14/2024

Razem: 71 690,40 zi ]
— odpis na ZFSS

W 2024 1. planowana wysokos¢ odpisu wynosita 47 538,00 zt. Na rachunek bankowy ZFSS
przekazano w dniu 17.05.2024 r. kwote 35294 zt (75 % odpisu) — WB 8/2024. W dniu
26.09.2024 r. przekazano kwote 11 884,00 zt — WB nr 16/2024. Ostateczna kwota odpisu
wyniosta 32 579,61 zt. W dniu 17.12.2024 1. dokonano korekty ZFSS (- 1 124,77 zb).

— trening ekonomiczny

Zgodnie z zapisami § 7 Regulaminu Organizacyjnego WTZ w Rzeszowie, uczestnicy warsztatu
mogg otrzymywac srodki finansowe stuzace do treningu ekonomicznego w wysokosci
ustalonej przez Rade Programowa Warsztatu.

Do kontroli okazano nastepujaca dokumentacje:

— ,,Protokot z posiedzenia Rady Programowe;j” z dnia 04.01.2024 r., zgodnie z ktérym podjeto
decyzjg o utrzymaniu kwoty przeznaczonej na trening ekonomiczny na dotychezasowym
poziomie (max. 100,00 zl/osobe miesiecznie),

— ,Koszty treningu ekonomicznego za sierpien, wrzesieh 2024”. Listy zawieraly imiona
i nazwiska uczestnikow WTZ oraz kwote wyplaconego treningu ekonomicznego. wraz
z podpisem uczestnika. Na odwrocie zamieszczono podpisy instruktoréw terapii zajeciowej,
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kierownika WTZ oraz 0sb w obecnosei ktérych dokonano wyplaty treningu. Wyptacone
kwoty nie przekraczaty 100,00 zt na osobe,
—RK nr 35/2024, RK nr 38/2024.

W miesigcach sierpien-wrzesien 2024 r. wyplacono trening ekonomiczny w wysokosci
9 242,39 z}. '

Kazdy dowéd ksiggowy zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika
WTZ (listy plac przez pracownika do spraw osobowych) oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez Ksiggowa WTZ. Wstepna kontrola zostata dokonana przez Gléwnego
Ksiggowego DPS, zatwierdzenie przez Dyrektora DPS. Dowody ksiggowe zawieraly opis
przeznaczenia wydatku oraz informacje, ze kwota zamowienia nie podlega ustawie Prawo
zamOwien publicznych. Na dokumentach umieszczono stwierdzenie zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych (data oraz sposob ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej), date i spos6b zaptaty.

Do kontroli okazano zarzadzenie nr 21/2018 Dyrektora DPS dla Osob Przewlekle Psychicznie
Chorych w Rzeszowie z dnia 28.12.2018 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci
1 planu kont w WTZ. W WTZ prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa dostosowang
do ukiadu kosztow okreslonego w preliminarzu i rozporzadzeniu. Ksiggowos¢ WTZ jest
prowadzona w budynku WTZ oraz w budynku DPS, przy ul. Zaleskiej 7a, za pomocg programu
komputerowego ARISCO (ptace i kadry, program ksiggowy).

Kontrolujacemu okazano:

— wydruk FK ARISCO DPS WTZ ,.Plan kont za rok obrotowy: 2024”,

— zestawienia operacji za okres lipiec — wrzesien 2024 r. na nastgpujgcych kontach ksiegowych
(Srodki PFRON):

401-4210-09-04-01 Pracownia kulinarna,

401-4210-09-04-02 Pracownia ogrodnicza,

401-4210-09-04-03 Pracownia ceramiczna (M),

401-4210-09-04-04 Pracownia ceramiczna (),

401-4210-09-04-05 Pracownia tkacka,

401-4210-09-04-06 Pracownia krawiecka,

401-4210-09-04-07 Pracownia introligatorska,

401-4210-09-04-08 Pracownia plastyczna,

401-4210-09-04-09 Pracownia modelarska,

401-4210-09-04-10 Pracownia fotograficzna,

401-4210-09-05 Zakup materiatéw ogélnych,

401-4210-09-08-01 Materiaty eksploatacyjne FORD,

401-4210-09-08-02 Paliwo FORD,

401-4210-09-09-19 Zakup wyposazenia do WTZ,

401-4260-09-15 Energia cieplna, elektryczna, dystrybucja, zimna i ciepta woda,
402-4300-09-06 Ustugi transportowe, kominiarskie, $cieki,

402-4300-09-08 Badania techniczne, przeglady, naprawy samochodu,
402-4360-09-07 Pakiet ustug telekomunikacyjnych WTZ,

404-4010-09-01 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw WTZ,
404-4040-09-12 Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw WTZ,
405-3020-09-05 Odziez robocza i ochronna, BHP,

405-4110-09-03 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne za pracownikéw WTZ,
405-4120-09-02 Sktadki na Fundusz Pracy za pracownikow WTZ,
405-4280-09-06 Badania profilaktyczne pracownikow WTZ,
405-4700-09-14 Koszty szkolen pracownikow WTZ,

NS N N N N N N N O N N N N N N N N VRN NENENEN
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1)

2)

3)

405-4780-09-21 Sktadki na FEP za prac. WTZ,
409-4410-09-10 Podroze stuzbowe, ryczatt, bilety MPK,
409-4430-09-07 Aktualizacja licencji, optata abonamentowa za program komputerowy,
409-4430-09-16 Ubezpieczenie uczestnikow,
409-4430-09-17 Ubezpieczenie mienia,
410-3110-09-13 Trening ekonomiczny dla uczestnikéw Warsztatu;
— zestawienia operacji za okres styczen — grudzien 2024 r. na koncie 139-9 Inne rachunki
bankowe ($rodki PFRON),
— zestawienia kont z budzetem za okres 1 lipca 2024- 30 wrzesnia 2024 (srodki samorzgdowe)
V' 404-4010-02-02 Nagrody jubileuszowe WTZ,
v’ 405-4440-02 Odpisy na ZFSS WT ;
¥ 405-4440-03 Odpis na ZF$S — Porozumienia,
V' 410-3110-02 Swiadczenia spoteczne WTZ — trening ekonomiczny.

SNENENENE NN

Stwierdzono, ze wydatki wykazane w informacji o wydatkowaniu $rodkéw PFRON oraz
srodkoéw samorzadowych za 11T kwartat 2024 I. s3 zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej oraz ze sprawdzong dokumentacija ksiggowa.

III. Wykonanie zalecei pokontrolnych zawartych w protokole kontroli z dnia
23.11.2023 r. znak KW.081.11.2023

W wyniku czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w dniach 19.10.2023 r. oraz 23.1 02023 1.
wydano nastepujace zalecenia pokontrolne:

zaleca si¢ aby zapotrzebowanie na dotacje ze $rodkow samorzadowych, przeznaczonych
na prowadzenie dziatalnos$ci WTZ, bylo zgodne z wysokoscia przystugujacej na dany rok
dotacji, a nie z wysokoscig planu wydatkow:

z list obecnosci wynika, iz kilka oséb mialo zerowa frekwencje. W przypadku dhuzszych
nieobecnosci wskazany jest telefoniczny kontakt z uczestnikiem lub opiekunem oraz adnotacja
W zeszycie ,Kontakty z opiekunami?. Dodatkowo na podstawie § 22 ust. 2 pkt 7
Rozporzqdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r
w sprawie Warsztatow Terapii Zajeciowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2284) - kontroli dzialalnosci
WTZ podlega prawidlowosé realizacji planu dzialalnosci Warsztatu j indywidualnych
programéw rchabilitacji. W przypadku nieobecnosci uczestnikéw nie jest mozliwe
stwierdzenie prawidtowosci realizacji indywidualnych programéw rehabilitacji. Zatem w celu
prawidlowosci wykorzystania srodkéw Funduszu, zasadnym jest zawarcie w »Regulaminie
organizacyjnym WTZ” informacji, po jakim okresie nieobecnosci uczestnik WTZ zostaje
skreslony;

zgodnie z § 13 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
zdnia 25 marca 2004 r. wsprawie Warsztatow Terapii Zajeciowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2284)

zaleca sig, aby na jedng 0sobg pracujaca bezposrednio z uczestnikami nie przypadato wigcej
niz pigeiu uczestnikéw Warsztatu,

Ad 1)

Stwierdzono, ze zapotrzebowanie na dotacje ze srodkow samorzadowych, przeznaczonych

na prowadzenie dziatalnosci WTZ bylo zgodne z wysokoscia przystugujacej na dany rok
dotacji.

Ad 2) r . . . .
Stwierdzono, ze w teczkach osobowych uczestnikéw z dtugotrwala nleob'ecnos’mq znau_dujaf si¢
notatki — usprawiedliwienia nieobecnosci ztozone przez rodzicéw lub opiekundw, zawierajgce
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informacj¢ o przyczynach nieobecnosci (m. in. zle samopoczucie, zabieg operacyjny,
rehabilitacja szpitalna, pobyt w szpitalu). Na podstawie skontrolowane;j dokumentacji za rok
2024 ustalono, iz uczestnicy u ktorych stwierdzono dtugotrwata nieobecnos¢, zostali skresleni
z listy uczestnikow Warsztatu, a na ich miejsce przyjeto nowych uczestnikdw.

»Regulamin organizacyjny WTZ” obowiazuje od 1 stycznia 2019 r., zaleca si¢ aby
w  przypadku diugotrwalej nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnikow stosowaé
§ 9 ust. 3 i 4 ,,Regulaminu Organizacyjnego WTZ”.

Ad 3)

Stwierdzono, iz w dniu 31 marca 2024 r. osoba na stanowisku Instruktor Terapii Zajgciowej
zlozyta wypowiedzenie. W czasie od 1 kwietnia do dnia 31 maja 2024 r. prowadzono rekrutacje
na jej stanowisko. W okresie od 1 kwietnia do 31 maja 2024 r. odpowiedzialnym za
prowadzenie zajg¢ w pracowni byl instruktor pracowni krawiecko — dziewiarskiej
(pomieszczenie wspolne dla obu pracowni), a do pomocy przy prowadzeniu zaje¢ skierowano
pracownika WTZ zatrudnionego na taczonym etacie pielegniarka — pracownik socjalny.

I'V. Wynik kontroli

Kontrolujacy na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdzaja, ze podmiot
kontrolowany wywiazuje sie w obszarze objetym kontrola z realizacji zadania bedacego
przedmiotem zawartej umowy na prowadzenie WTZ.

Protokét niniejszy zawierajacy 18 stron zostal sporzagdzony w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

— Kierownika WTZ przy ul. Zalgskiej 7a w Rzeszowie,
— Zarzadzajacego kontrole — Dyrektora MOPS w Rzeszowie.

............................. Jeden egzemplarz zostal przekazany Kierownikowi podmiotu

kontrolowanego do podpisania, ktory zostat pouczony o przystugujacym mu prawie wniesienia
umotywowanych zastrzezen.

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Osoby reprezentujace WTZ: Zespot kontroli:
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